ПЛАН
работы методического отдела 
ГБОУ ДО РК
«Региональный центр по подготовке к военной службе и военно-патриотическому воспитанию»
на период с 12 сентября по 18 сентября 2022 года
	№п/п
	Дата
	Время
	Место
	Мероприятие/занятие/
вид деятельности
	Исполнитель
	Ответственный

	1. 
	14 сентября 2022 года
	14:00-18:00
	ГБОУ ДО РК «Дворец детского и юношеского творчества»

	Встреча по вопросам обеспечения АИС «Навигатор дополнительного образования Республики Крым»
	Андриевская-Журавлева Д.А.;
Велиева Э.Р.;
Светлов Р.С.
	Начальник метод. отдела Андриевская-Журавлева Д.А.

	2. 
	До 30 сентября 2022 года
	9:00 - 18:00
	ГБОУ ДО РК «Крымпатриотцентр» 
Методический отдел
	Подбор и расстановка педагогических кадров в отдел на начало учебного года
	Андриевская-Журавлева Д.А.

	Начальник метод. отдела Андриевская-Журавлева Д.А.

	3. 
	До 30 сентября 2022 года
	9:00 - 18:00
	ГБОУ ДО РК «Крымпатриотцентр» 
Методический отдел
	Проведение групповых и индивидуальных консультаций для педагогов отдела, принимаемых в сентябре 2022 г., по:
· разработке дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ и приложений к ним, оценочных средств, циклов занятий, досуговых мероприятий кружка;
· составлению КТП;
заполнению и ведению журналов кружковой работы и т.д.
	Андриевская-Журавлева Д.А.;
Велиева Э.Р.;
Светлов Р.С.
	Начальник метод. отдела Андриевская-Журавлева Д.А.

	4. 
	До 30 сентября 2022 года
	9:00 - 18:00
	ГБОУ ДО РК «Крымпатриотцентр» 
Методический отдел
	Составление проекта расписания учебных занятий педагогов отдела, принимаемых в сентябре 2022 г., на I семестр 2022-2023 уч. года и предоставление его зам. директора по УВР (и.о. заместителя директора) 
	Андриевская-Журавлева Д.А.

	Начальник метод. отдела Андриевская-Журавлева Д.А.

	5. 
	До 15 октября 2022 года
	9:00 - 18:00
	ГБОУ ДО РК «Крымпатриотцентр» 
Методический отдел
	Комплектование обучающихся, принимаемых в сентябре 2022 г., составление списков обучающихся в виде файла с расширением *. xlsx в соответствии с фактическими данными и предоставление его зам. директора по УВР (и.о. заместителя директора)
	Андриевская-Журавлева Д.А.

	Начальник метод. отдела Андриевская-Журавлева Д.А.

	6. 
	До 15 октября 2022 года
	9:00 - 18:00
	ГБОУ ДО РК «Крымпатриотцентр» 
Методический отдел
	Проведение экспертизы (рецензирования) и подготовки к утверждению программно-методической документации, педагогов, принимаемых в сентябре 2022 г., (подготовка к рассмотрению методическим советом)

	Велиева Э.Р.;
Светлов Р.С.
	

	7. 
	До 30 сентября 2022 года
	9:00 - 18:00
	По месту проведения учебных занятий
	[bookmark: _Hlk112312692]Составление расписания учебных занятий обучающихся, принимаемых в сентябре 2022 г. и предоставление его начальнику отдела.
	Кожевников В.В.;
Кравцов А.Б.;
Нечайкин П.В.;
Светлов Р.С.;
Чумаченко С.Л.
Ромашкевич Е.Ф.
	

	8. 
	До 15 сентября 2022 года
	9:00 - 18:00
	По месту проведения учебных занятий
	Комплектование учебных групп учащихся, принимаемых в сентябре 2022 г. Бланки приема для оформления необходимой документации прилагаются

	Кожевников В.В.;
Кравцов А.Б.;
Нечайкин П.В.;
Светлов Р.С.;
Чумаченко С.Л.
Ромашкевич Е.Ф.
	

	9. 
	До 15 сентября 2022 года
	9:00 - 18:00
	По месту проведения учебных занятий
	Передача списков обучающихся, принимаемых в сентябре 2022 г., для занесения в электронный журнал в виде файла с расширением *. xlsx в соответствии с фактическими данными начальнику отдела
	Кожевников В.В.;
Кравцов А.Б.;
Нечайкин П.В.;
Светлов Р.С.;
Чумаченко С.Л.
Ромашкевич Е.Ф.
	

	10. 
	Ежедневно
	9:00 - 18:00
	ГБОУ ДО РК «Крымпатриотцентр» 
Методический отдел
	Работа с нормативными документами.
	Андриевская-Журавлева Д.А.;
Велиева Э.Р.
	Начальник метод. отдела Андриевская-Журавлева Д.А.
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